Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2022

Dyrektora Liceum Ogdlnoksztatcgcego Nr I

im. Joachima Chreptowicza w Ostrowcu Swietokrzyskim
z dnia 01.02.2022r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 130.000,00 Zt NETTO

Dziatajac na podstawie nastepujacych przepiséw prawa:

1)

2)
3)

Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.),
zwanej w dalszej czesci niniejszego Regulaminu ,,ustawg Pzp”,

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.),

Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

(Dz. U.z2021r. poz. 289 ze zm.)

wprowadza sie do stosowania przez pracownikdw Zamawiajgcego, tj. Liccum Ogdlnoksztatcacego Nr I

im. Joachima Chreptowicza w Ostrowcu Swietokrzyskim, zwanego w dalszej czesci Regulaminu

»Liceum”, niniejszy Regulamin:

§1
Postanowienia ogdlne

Zamowien publicznych, ktérych warto$é wynosi ponizej 130.000,00 zt netto, na ustugi, dostawy
i roboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp dokonuje sie zgodnie z zasadami niniejszego
Regulaminu, o ile Dyrektor lub osoba do tego upowazniona, nie postanowi inaczej.
Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Przepisow niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do wydatkowania srodkéw publicznych
na podstawie odrebnych ustaw.
Zobowigzuje sie pracownikdw Liceum do niezwtocznego zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i do jego stosowania.
Za przestrzeganie przepisow niniejszego Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) Dyrektor, Wicedyrektor lub inny pracownik Liceum wnioskujgcy o wydatkowanie srodkéw, zwany

w dalszej czesci Regulaminu ,,Wnioskujgcym”,
2) inni pracownicy Liceum w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu

zamowienia.
Wydatkowanie srodkéw powinno by¢é dokonywane w sposdéb celowy i oszczedny, przy zachowaniu
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i srodkow

stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
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11.

12.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego
winno by¢ dokonywane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcdéw przez osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Udzielenie zamowienia nastepuje w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcéw, przejrzysty, proporcjonalny, obiektywny i niedyskryminacyjny.
Zamoéwienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

Prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu postepowania oraz zawarte umowy
o udzielenie zamdwienia publicznego s jawne.

Zamoéwienia wspoétfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien.

Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w przypadku udzielania zamoéwien, ktérych wartosé netto nie
przekracza 10.000,00 zt w skali roku. Decyzje o realizacji zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej
10.000,00 zt podejmuje Dyrektor na pisemny i umotywowany wniosek Wnioskujgcego, ktéry nalezy
ztozy¢ do Sekretariatu. Kopie wniosku, po uzyskaniu zgody, nalezy niezwlocznie ztozyé

do Wicedyrektora w celu wpisania do rejestru.

§2
Szacowanie wartosci zamodwienia
Ustalenia wartosci zamdwienia nalezy dokonac zgodnie z przepisami art. 28-art. 36 ustawy Pzp.
Ustalenie wartosci zaméwienia dokonuje sie w szczegélnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Pzp oraz czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym Liceum.
Ustalenie wartos$ci zamowienia nalezy udokumentowaé, np. za pomocg notatki, wydrukéw ofert lub
innych dokumentéw umozliwiajgcych dokonanie wyceny dostawy, ustugi lub robét budowlanych.
Liceum nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp:
1) zaniza¢ wartosci zamdwienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamdwienia,
2) dzieli¢ zamdéwienia na odrebne zamodwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow
ustawy Pzp, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
Regulamin odnosi sie do wydatkéw na dostawy lub ustugi tego samego rodzaju albo na roboty
budowlane dotyczace pojedynczego obiektu budowlanego, przewidywanych w tym samym czasie.
Jesli nic innego nie wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszego Regulaminu, przez

»ten sam czas” rozumie sie caty rok budzetowy.



Przez ustugi, dostawy tego samego rodzaju nalezy rozumie¢ przedmiot zamdwienia o podobnych
wfasciwosciach gtéwnych i takim samym przeznaczeniu. Dokonujac analizy nalezy ocenié, czy

dostawa lub ustuga jest mozliwa do nabycia u tej samej kategorii wykonawcow.

83

Procedura udzielenia zamodwienia
Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamodwienia jest sporzgdzenie odpowiedniego wniosku
dotyczacego dostaw, ustug lub robét budowlanych przez Wnioskujgcego.
Whnioskujgcy podaje w sporzgdzonym wniosku wartos¢ zamowienia netto, czyli catkowita,
oszacowang z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, bez podatku od towardéw i ustug oraz
brutto, tj. tgcznie z podatkiem od towaréw i ustug. Dodatkowo we wniosku nalezy okresli¢ kwote
brutto przeznaczong na realizacje zamowienia.
Whnioskujgcy, w zaleznosci od ustalonej w powyzszym trybie wartosci zamdwienia, postepuje
zgodnie z procedurami opisanymi w dalszej czesci niniejszego Regulaminu.
Za zastosowanie odpowiedniej procedury udzielenia zamoéwienia publicznego przewidzianej

w niniejszym Regulaminie odpowiedzialno$¢ ponosi Wnioskujgcy.

§4
Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci rownej lub wyiszej
od 10.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 60.000,00 zt netto
Whioskujgcy o udzielenie zamdwienia sporzadza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, ustug lub
robot budowlanych wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu
i wystepuje z nim do Dyrektora o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, ilosciowo-jakoSciowy, wraz z kodem CPV,
2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia netto ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
i osoby, ktéra tego dokonata oraz kwote brutto przeznaczong na realizacje zadania,
4) inne informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania, wynikajgce
ze specyfiki zamowienia,
5) parafe i piecze¢ Gtownego Ksiegowego potwierdzajgce zabezpieczenie Srodkéw finansowych
na zadanie wraz ze wskazaniem zrddet finansowania zamoéwienia.
Po otrzymaniu zgody na realizacje danego zamdwienia, Wnioskujgcy przystepuje
do przeprowadzenia rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw obejmujgcego co najmniej

3 potencjalnych wykonawcédw za pomocg poczty elektronicznej, w formie pisemnej, poprzez portale
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internetowe, telefoniczne — w wybranej przez siebie formie, zapraszajgc do skfadania ofert
wykonawcow realizujgcych dostawy, $Swiadczacych ustugi lub wykonujgcych roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia. Zaproszenie do ztozenia oferty moze zosta¢ réwniez umieszczone
na stronie internetowej oraz stronie BIP Liceum.

W przypadku braku na rynku 3 potencjalnych wykonawcéw moggacych zrealizowa¢ zamodwienie,
Whioskujgcy odnotowuje ten fakt w tresci notatki, o ktérej mowa w ust. 9.

Oferty muszg by¢ sktadane do Liceum tylko w formie pisemnej — osobiscie lub drogg pocztowg
we wskazanym w zaproszeniu miejscu lub e-mailowo wedtug wskazan zawartych w zaproszeniu
do sktadania ofert dla danego postepowania.

Rozpatrzeniem ofert zajmowac sie bedzie zespdt sktadajgcy sie przynajmniej z dwdch osdb, tj.
Whioskujgcego, Wicedyrektora lub Dyrektora lub przynajmniej jednej osoby wskazanej przez
Whioskujgcego lub innej osoby posiadajacej fachowg wiedze w zakresie przedmiotu zamédwienia.
Osoby biorgce udziat w rozpatrywaniu ofert potwierdzajg ten fakt podpisem na notatce o ktérej
mowa w ust. 9.

Dopuszcza sie negocjacje ceny w dét z wykonawcg, ktéry zaproponuje najnizszg cene
lub w przypadku zastosowania innych kryteriow oceny ofert, ktéry otrzymuje najwyzszg liczbe
punktéw w danym postepowaniu w wybranej przez Wnioskujacego formie.

Do prawidtowego przeprowadzenia postepowania wystarczy, ze w odpowiedzi na rozpoznanie
cenowe zostanie ztozona co najmniej jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu.

Z przeprowadzonego rozpoznania cenowego Whnioskujgcy sporzadza informacje o wyniku oraz
notatke wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, ktorg przekazuje
do Dyrektora w celu akceptacji. Zaakceptowana notatka jest podstawg do udzielenia zamodwienia
wybranemu wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte w zakresie ceny lub innych
kryteriéw oceny ofert.

Do udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, stosuje sie pisemne zamdwienie
do wybranego wykonawcy lub umowe.

Kopia notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw stanowi zatgcznik
do zamowienia lub umowy oraz faktury.

Cata i kompletna dokumentacja z postepowania o zamodwienie jest przekazywana przez
Whioskujgcego do Wicedyrektora, ktéry prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien o wartosci réwne;j
lub wyzszej od kwoty 10.000,00 zt netto, ale nie mniejszej niz 60.000,00 zt netto.

W przypadku, gdy dwa kolejne postepowania okazaty sie nieskuteczne tj. nie wptynety zadne wazne
oferty lub nie mozna byto wytoni¢ wykonawcy, Liceum moze zastosowac procedure zawartg w § 7

niniejszego Regulaminu.



§5
Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci rownej lub wyiszej
od 60.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto

Whioskujgcy o udzielenie zamdwienia sporzgdza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, ustug

lub roboét budowlanych wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu

i wystepuje z nim do Dyrektora o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmnie;j:

1) szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia w zakresie iloSciowo-jakosciowym  wraz
z kodem CPV,

2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia netto, ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
i osoby, ktéra tego dokonata oraz kwote brutto przeznaczong na realizacje zadania,

4) inne informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania, wynikajgce
ze specyfiki zamdwienia,

5) parafe i piecze¢ Gtéwnego Ksiegowego potwierdzajgce zabezpieczenie $srodkéw finansowych
na zadanie wraz ze wskazaniem Zrddet finansowania zamodwienia,

6) wzér umowy.

Whnioskujgcy przygotowuje zaproszenie do ztozenia oferty, ktdére zawiera dane niezbedne

do ztozenia oferty cenowej, w tym:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkdw, przy czym stawianie warunkdw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty oraz informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteridw oceny oferty,

4) opis sposobu obliczenia ceny,

5) nazwy/kody okreslone dla przedmiotu zamdwienia we Wspdlnym Stowniku Zamédwien (CPV),

6) termin realizacji zamowienia, date, godzine i miejsce ztozenia oferty,

7) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy,

8) nazwisko i telefon osoby uprawnionej do udzielania dodatkowych wyjasnien,

9) pouczenie o mozliwosci negocjowania ceny w doét z wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza
cene lub w przypadku zastosowania innych kryteriow oceny ofert, ktdry otrzymuje najwyzsza
liczbe punktéw w danym postepowaniu w dowolnej wybranej przez Liceum formie,

10) dodatkowe dokumenty np.: przedmiar robdt, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét

budowlanych, program funkcjonalno-uzytkowy, wykaz zamawianych przedmiotéw, urzadzen itp.,
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11) inne informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania, wynikajgce

ze specyfiki zaméwienia,

12) wzdér umowy.

Whioskujgcy bez zbednej zwtoki zamieszcza zaproszenie do ztozenia oferty na stronie internetowej
lub stronie BIP Liceum w specjalnym folderze ,Zamdwienia o wartos$ci ponizej 130.000 zt”.
Dodatkowo moze przesta¢ zaproszenie do ztozenia oferty do potencjalnych wykonawcéw,
co najmniej trzech, za pomocy poczty elektronicznej, w formie pisemnej, poprzez portale
internetowe, telefoniczne — w wybranej przez siebie formie, zapraszajgc do skfadania ofert
wykonawcow realizujgcych dostawy, $swiadczgcych ustugi lub wykonujgcych roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia.

Zawarty w zaproszeniu termin sktadania ofert winien umozliwi¢ wszystkim zainteresowanym
przygotowanie i ztozenie oferty. Przyjmuje sie, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od daty
opublikowania lub dodatkowo przestania zaproszenia do sktadania ofert, o ktérym mowa
w ust. 4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest zastosowanie krotszego terminu
po uzgodnieniu z Dyrektorem i po uzyskaniu jego pisemnej zgody.

Oferty muszg by¢ sktadane do Liceum tylko w formie pisemnej — osobiscie lub drogg pocztowa
we wskazanym w zaproszeniu miejscu lub e-mailowo wedtug wskazan zawartych w zaproszeniu
do sktadania ofert dla danego postepowania.

Rozpatrzeniem ofert zajmowaé sie bedzie zespdt sktadajacy sie przynajmniej z dwdch osdb, tj.
Whioskujgcego, Wicedyrektora lub Dyrektora lub przynajmniej jednej osoby wskazanej przez
Whioskujgcego lub jednej osoby posiadajgcej fachowg wiedze w zakresie przedmiotu zaméwienia.
Osoby biorgce udziat w rozpatrywaniu ofert, potwierdzajg ten fakt podpisem na protokole, o ktérym
mowa w ust. 10.

Dopuszcza sie negocjacje ceny w doét z wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene lub
w przypadku zastosowania innych kryteriow oceny ofert, ktdry otrzymuje najwyzszg liczbe punktéw
w danym postepowaniu w dowolnej wybranej przez Liceum formie.

Do prawidtowego przeprowadzenia postepowania wystarczy, ze w odpowiedzi na ogloszenie
zostanie ztozona co najmniej jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu.

Z postepowania sporzgdza sie protokot, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

Informacje o wyniku postepowania wraz protokotem przedstawia sie do akceptacji Dyrektorowi.
Protokdt jest podstawg do udzielenia zamodwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza
oferte w zakresie ceny lub innych kryteriow oceny ofert i powinien by¢ dotgczony do egzemplarza

umowy pozostajgcego w Liceum.



Cata i kompletna dokumentacja z postepowania o zamodwienie jest przekazywana przez
Whioskujgcego do Wicedyrektora, ktéry prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien o wartosci rowne;j
lub wyzszej od kwoty 60.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto.

W przypadku, gdy dwa kolejne postepowania okazaty sie nieskuteczne tj. nie wptynety zadne wazne
oferty lub nie mozna byto wytoni¢ wykonawcy, Liceum moze zastosowac procedure zawartg w § 7

niniejszego Regulaminu.

§6
Zadania Wnioskujgcego w zakresie przeprowadzania postepowan
i realizacji zamoéwien publicznych

Whnioskujgcy:

1) sprawdza, czy zamodwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp, na podstawie szacunkowej
wartosci zamowienia,

2) sprawdza poprawnos¢ i kompletnosé wnioskdw o wszczecie postepowania o wartosci réwnej lub
wyzszej od 10.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt,

3) wszczyna postepowanie o zaméwienie publiczne bez zbednej zwtoki, najpdiniej w terminie
5 dni po wyrazeniu zgody przez Dyrektora,

4) przeprowadza rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcéw lub przygotowuje zaproszenie
do ztozenia oferty,

5) przygotowuje kompletng dokumentacje zamowienia i przekazuje zainteresowanym
wykonawcom stosowng dokumentacje dotyczgcg zamdwienia,

6) opracowuje — z pomocg merytorycznych pracownikéw — odpowiedzi na pytania i przekazuje je
wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu,

7) przygotowuje pisma do wykonawcéw dotyczgce uzupetnienia dokumentéw lub poprawiania
omytek,

8) wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw lub odrzucenie oferty,

9) sporzadza informacje o wyniku, notatke lub protokét z przeprowadzonej procedury,

10) przygotowuje do podpisu informacje o wyniku oraz przekazuje informacje o wyniku
wykonawcom, ktorzy ztozyli oferte. W przypadku zamieszczania zaproszenia do ztozenia oferty
na stronie internetowej lub stronie BIP Liceum, zamieszcza informacje o wyniku na stronie
internetowej lub stronie BIP,

11) przygotowuje informacje o uniewaznieniu postepowania,

12) przygotowuje dokumenty niezbedne do zawarcia umowy z oferentem, ktéry wygrat

postepowanie o zamowienie publiczne,
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13) na zgdanie zainteresowanych podmiotéw, udostepnia oferty oraz dokumentacje sporzadzong

w trakcie przeprowadzonego postepowania,

14) przekazuje do Wicedyrektora catg i kompletng dokumentacje z postepowania o zamdwienie oraz

informacje dotyczacg zamdwienia zawierajgcq nastepujgce dane: przedmiot zamdwienia,
warto$é¢ szacunkowa zamoéwienia netto, wybrany wykonawca, kwota zawartego zamdwienia
netto oraz brutto, data udzielonego zamdéwienia.
Wicedyrektor prowadzi rejestry udzielonych zamowien o wartosci do 10.000,00 zt netto, o wartosci
rownej lub wyzszej od 10.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 60.000,00 zt oraz wartosci réwnej lub
wyzszej od 60.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt, a takze rejestr postepowan

wykonanych na podstawie § 7 niniejszego Regulaminu.

§7

Whytaczenia z regulaminu
W wyjatkowych i szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych z charakteru i rodzaju
dostaw, ustug lub robdét budowlanych lub z przyczyn technicznych albo zwigzanych z ochrong praw —
w szczegdlnosci praw autorskich, jak réwniez w sytuacji, gdy wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia z powodu okolicznosci, ktdrych wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, albo
gdy uprzednio prowadzone postepowanie nie dafto rezultatu, a warunki zamdwienia nie zostaty
w sposéb istotny zmienione — dopuszcza sie udzielenie zamdwienia w trybie transakcji
bezposredniej na warunkach ustalonych w toku negocjacji w rozumieniu art. 72 Kodeksu Cywilnego,
przeprowadzonych z jednym wybranym wykonawcy. To samo dotyczy przypadku udzielenia
zamowienia dodatkowego do 50% wartosci uprzedniego zamdwienia, temu samemu wykonawcy,
jesli zamowienie dodatkowe stato sie niezbedne z powodu okolicznosci, ktérych wczesniej nie
mozna byto przewidzieé¢, lub tez gdy z gdéry przewidziano ewentualne zamdwienia dodatkowe
w tresci pierwotnego zaproszenia do ztozenia oferty, o ile tgcznie kwota zamowienia jest mniejsza
od 130.000,00 zt netto.
Woytaczenia z niniejszego Regulaminu mogg dotyczy¢ takze zamowien gdy przedmiotem zamdwienia
sg m.in:
1) ustugi zwigzane z dziatalnoscig twodrczg i artystyczng,
2) opracowania autorskie,
3) umowy, ktére moga by¢ swiadczone przez osoby posiadajgce specjalistyczne uprawnienia,
4) umowy Swiadczone przez ekspertéw w danej dziedzinie,
5) wynajem lokali i pomieszczen,
6) zakupy ksigzek i czasopism,

7) ustugi szkoleniowe,



8) ustugi gastronomiczne i cateringowe,
9) programy komputerowe, naukowe i uzytkowe,
10) zakup okolicznosciowych wigzanek kwiatowych i wiencow,
11) zakupy drobnego sprzetu sportowego i wyposazenia w zakresie TIK,
12) ustugi medialne, w szczegdlnosci: prasa, radio, telewizja, internet,
13) artykuty spozywcze,
14) ustugi zwigzane z naprawg i przegladem pojazdéw, maszyn, sprzetu i urzadzen
w autoryzowanych serwisach,
15) ustugi zwigzane z usuwaniem awarii i ich skutkdw oraz skutkéw zdarzen losowych,
16) ustugi zwigzane z usuwaniem skutkéw powodzi, gwattownych, nawalnych opadéw
atmosferycznych badz wichur,
17) zamdwienia uzupetniajace (art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy Pzp) o wartosci ponizej 130.000,00 zt
netto.
W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Wnioskujgcy sporzadza wniosek wedtug
wzoru okreslonego w Zataczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu i wystepuje z wnioskiem
o wyrazenie zgody na realizacje i udzielenie zamdwienia do Dyrektora.
Whiosek, o ktdrym mowa w ust. 3, zawiera co najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamodwienia netto ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
i osoby, ktéra tego dokonata,
4) parafe i piecze¢ Gtdwnego Ksiegowego potwierdzajgce zabezpieczenie srodkéw finansowych
na zadanie wraz ze wskazaniem zrédet finansowania zamdwienia,
5) proponowanego wykonawce do realizacji zaméwienia,
6) uzasadnienie wyboru trybu pozaregulaminowego,
Whioskujgcy realizujgcy zamdwienie wytgczone z Regulaminu, niezwtocznie przekazuje kopie
zaakceptowanego wniosku do Wicedyrektora, celem wpisania zamdwienia do rejestru zamoéwien,

ktérych wartosé jest mniejsza od 130.000,00 zt netto.

§8
Postanowienia koricowe
Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu powierza sie Wicedyrektorowi.
Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
podlegajg odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych na podstawie

przepisdw ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



3. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie, o ktérym mowa w ust. 2 ponosi osoba, ktora popetnita czyn
naruszajacy dyscypline finanséw publicznych, ktérej mozna przypisaé wine za popetnione naruszenia
oraz osoba, ktora wydata polecenie dokonania czynu naruszajgcego dyscypline finansow
publicznych.

4. W zaleznosci od ustalen zawartych w zaproszeniu do sktadania ofert dla danego postepowania,
przyjmowaniem ofert moze zajmowac sie Sekretariat.

5. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
ustawy o finansach publicznych oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki do Regulaminu:

Zat. nr 1 — Wzér wniosku o udzielenie zgody na przeprowadzenie zamowienia wytgczonego
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej
od 10.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 60.000,00 zt netto.

Zat. nr 2 — Notatka z procedury udzielenia zamdéwienia o wartosci réwnej lub wyzszej od 10.000,00 zt
netto, ale mniejszej niz 60.000,00 zt netto.

Zat. nr 3 — Wzér wniosku o udzielenie zgody na przeprowadzenie zamodwienia wytgczonego
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej od
60.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto.

Zat. nr 4 — Wz6r protokotu z procedury udzielenia zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej od
60.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 netto.

Zat. nr 5 — Wzér wniosku w sprawie zamdwienia wytgcznego ze stosowania Regulaminu.

pieczec i podpis Dyrektora



Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto

Ostrowiec Swietokrzyski, dnia ..........cccceeveverveennee

Whniosek o udzielenie zgody na przeprowadzenie zamdwienia wylgczonego z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamdwien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej od 10.000,00 zt netto,
ale mniejszej niz 60.000,00 zt netto

(Wnioskujacy odpowiedzialny za zamdwienie)

zwraca sie o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia pn:

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIa: .......cccceveeeeeierereere et

3. Warto$¢ zamowienia ......cceceveveeeeeenennns zt netto plus podatek ...% VAT co daje kwote
......................... zt brutto.
Ustalono na podstawie ......veveviecceecceeveneeee e, W dniu ... przez
Kwota przeznaczona na realizacje zadania ......cccceeeeveeeeeennene zt brutto

4. Zlecenie zostanie zrealizowane na podstawie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci ponizej 130.000,00 zt wprowadzonego Zarzadzeniem nr 4/2022 Liceum
Ogdlnoksztatcacego Nr Il im. Joachima Chreptowicza w Ostrowcu Swietokrzyskim z dnia
01.02.2022r.

5. Finasowanie — dziat ..........c...... ; rozdziat...eeeeennee. ; paragraf ..., ;

Stanowisko Dyrektora:




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto

Ostrowiec Swietokrzyski, dnia ........c.cccvvveververnnee
Notatka
z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci rownej lub wyzszej

od 10.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 60.000,00 zt netto

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Warto$¢ zamoOwienia ......ccceveeeeecnenennnns zt netto plus podatek ...% VAT co daje kwote
......................... zt brutto

3. Kwota przeznaczona na realizacje zadania: ......ccccecvvvveenenen. zt brutto.

4. Srodki na realizacje zamdwienia sg zabezpieczone w budzecie Liceum: dziat ............ rozdziat
............. paragraf ...............

5. Rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcéw:

Dodatkowe
. Cena oferty
L.p. Nazwa i adres wykonawcy elementy

netto/brutto .

oceny/uwagi
1.
2.
3.

podpis pracownika prowadzgcego
rozeznanie rynku et s

inne osoby biorgce udziat w rozpatrywaniu ofert

Akceptacja Dyrektora



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto

Ostrowiec Swietokrzyski, dnia ........c.cccvvveververnnee

Whniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie zamdwienia wytaczonego z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamodwien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej od 60.000,00 zt netto,
ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto

(Wnioskujacy odpowiedzialny za zamdwienie)

1. Przedmiot zamdwienia:
— robota budowlana O
— dostawa |
— ustuga a

KOD CPV — ..ttt e
3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu ustalona na  dzZieA .,
Przez Panig/Pana .......cccueeeeeieeeeieierieeee e WYnosi:

.................................. zt netto plus podatek .... % VAT, co daje kwote ......................... zt brutto.

4. Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zamdwienia:

Kwota przeznaczona na realizacje zamowienia: ......ccoccceeeeneene. zt brutto
5. Zrédio finansowania zamdéwienia: dziat ............. ; rozdziat ................ paragraf ...............
6. Termin wykonania zamdwienia (Wymagany/pozadany®) ........ccccceeeeeveeeeeiireeeeniineeeereee e

Okreslenie spetnienia specjalnych warunkéw udziatu w postepowaniu lub uprawnie wymaganych
od wykonawcéw*:

8. Informacja, czy zamodwienie jest finansowane ze S$rodkéw Unii  Europejskiej,
jesli tak, to z jakiego programu i w jakim zakresie.*




Zatgczniki:

Wzér Umowy + wersja elektroniczna.

Przedmiar robdt (kosztorys ofertowy)* + wersja elektroniczna

Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych* + wersja elektroniczna
Rysunki, projekty, mapy* + wersja elektroniczna

Inne zatgczniki (prosze wymienic): ........oee.....

vk wN R

*jezeli nie dotyczy nalezy skreslic

(Wnioskodawca)

(parafowanie przez Gtéwnego Ksiegowego)

Stanowisko Dyrektora:




Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto

Ostrowiec Swietokrzyski, dnia ..........ccccevveververnnee

Protokét z procedury udzielenia zamoéwienia o wartosci rownej lub wyiszej
od 60.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130. 000,00 zt netto

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia .........cevnn. zt netto ustalona zostata w dniu
................................... PIZEZ: ettt seierise e st estssene e e nens na
POUASTAWIE: ..ttt e st e sre s s e e as

3. Kwota przeznaczona na realizacje zamoéwienia: ......c.ccccceuuenies zt brutto.

4. Srodki na realizacje zaméwienia s zabezpieczone w budzecie: dziat ............. rozdziat .............
paragraf ...............

5. Zgode na realizacje zamodwienia wyrazit Dyrektor w dniu .........cccoevevvveveeeennen.

6. Zaproszenia do sktadania ofert zamieszczono na stronie internetowej/przestano
W ANl

7. Zestawienie ofert ztozonych przez nastepujgcych wykonawcow:

. Cena oferty Dodatkowe elementy

L.p. Nazwa i adres wykonawcy .

netto/ brutto oceny/uwagi
1.
2.
3.

8. W wyniku rozpatrzenia ofert i negocjacji/rokowan dodatkowych (jesli miaty miejsce)
do realizacji zamdwienia wybrano nastepujgca oferte:

Nazwa i adres Cena Podatek Inne élementy'
Cena brutto podlegajace ocenie
wykonawcy netto VAT ) o
(termin, gwarancja, itp.)
9. Uzasadnienie wyboru:




podpis pracownika prowadzacego
rozeznanie rynkU e e e e s e s ree nrn s ens

inne osoby bioragce udziat w rozpatrywaniu ofert

Akceptacja Dyrektora



Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto

Ostrowiec Swietokrzyski, dnia ..........ccceveveververnnee

Whniosek w sprawie zamoéwienia
wytaczonego ze stosowania regulaminu zamowien

(Wnioskujacy)

zwraca sie o wyrazenie zgody na udzielenie zamodwienie na podstawie
§7ust.... pkt.../§1ust12*
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Uzasadnienie wniosku:

(Uzasadnienie powinno zawieraé¢ informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia, wskazywac
warto$¢ zamodwienia i zawieraé uzasadnienie zastosowania trybu pozaregulaminowego)

4. Termin realizacji/wykonania zamOWIeNia: .....ccceeeeeeeeeveereveeeie e eeerenne
5. Warto$¢ zamowienia ......ccceeeevevveeervenennen. zt netto plus podatek ...% VAT co daje kwote
......................... zt brutto.
Ustalono na podstawie .....eeveveveineeenenns W dNiU e, przez
6. Finansowanie —dziat ........... ; rozdziat ............. paragraf ..............

podpis wnioskodawcy

(parafowanie przez Gtéwnego Ksiegowego)

Stanowisko Dyrektora:

*niepotrzebne skresli¢




