Zalacznik nr 9

do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych
w Liceum Ogo6lnoksztatcagcym Nr 11
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Zbiory danych

Zbiory danych przetwarzanych w systemach informatycznych

PROGRAM
. INFORMATYCZNY
ZBIOR DANYCH NAZWA SiUZACY EO MIEJSCE PRACOWNIK
OSOBOWYCH STRUKTURY PRZETWARZANIA PRZETWARZANIA ODPOWIEDZIALNY
ZBIORU DANYCH
System System Informacji Gabinet dyrektqra Dyrektor szkoly, glowny
. T i szkoty, sekretariat, ksiegowy, sekretarz szkotly
Informacji Oswiatowej ksiegowosé
Oswiatowej
Zbior nr 9
Lista ptac Ptace Vulcan D}frektor s?koiy,
pracownikow glowny ksicgowy
Zbior nr 15
Kartoteki Ptace Vulcan forektoli 52 koly,
zarobkowe glowty ksiegowy
pracownikow,
nakazy
komornicze
Zbior nr 16
. Dyrektor szkoty, gtowny
(>3 Deklaracje ERU PZU Gabinet glownego Ksiegowy
—_— UbEZp'eC,Ze,me ksiegowego, gabinet
Z pracownikow dyrektora szkotly
; Zbior nr 17
O
S() Deklaracje Platnik Dl},]rektolr( Sz koly,
o i kartoteki ZUS glowny ksiegowy
o pracownikow
Zbior nr 18
Deklaracje Ptace Vulcan D}}’Irektolr( Sz koly,
podatkowe glowny ksiggowy
pracownikow
Zbior nr 19
Arkusz Vulcan —arkusz Gabinet dyr_ektora Bzg:gt?;ks; 110:;]1’(01}1
organizacyjny organizacyjny SZ_kO}y’ gabinet Y
wicedyrektora
Zbior nr 37
Inwentarz Inwentarz Vulcan Sekretariat Sekretarz szkoty
Zbior nr 44

Dane kadrowe
pracownikow

Zbior nr 3

Kadry Vulcan

Sekretariat Sekretarz szkoty




System Informacji

System Informacji

Gabinet dyrektora
szkoty, gabinet

Dyrektor szkoty,
wicedyrektor, pedagog

Oswiatowej Oswiatowej wicedyrektora, szkolny, sekretarz szkoty,
Zbiér nr 9 _sekretariat, pracownia ngugzyciel informatyki,
informatyczna bibliotekarz
Arkusz Vulcan — arkusz Gabinet dyr'ektora Dyrektor szkoty,
: ; . . szkoty, gabinet wicedyrektor
organizacyjny organizacyjny i
wicedyrektora
Zbiér nr 37
Vulcan UONET+ | Vulcan UONET+ Gab_met dyrektora, Admlnls_trator dziennika
. o . gabinet wicedyrektora, | elektronicznego, dyrektor
Dziennik Dziennik elektroniczny

elektroniczny

pokoj nauczycielski,
sale lekcyjne,
sekretariat

szkoty, wicedyrektor,
nauczyciele, wychowawcy,

L Zbior nr 24 sekretarz szkoty
; Zbiory Microsoft Office Gab_inet dyrektora, d}frektor szkoty,
@) tymczasowe ga}blnet wicedyrektor, sekretarz
= wicedyrektora, szkoty, gtowny ksiegowy,
N selfretarlat, ggbmet pedagog, psycholog,
O giownego kSIngwegO’ bibliotekarz, nauczyciele
) biblioteka, gabinet '
pedagoga, gabinet
psychologa, sale
informatyczne, sale
lekcyjne, pokdj
nauczycielski
. . Gabinet dyrektora, Dyrektor szkoty,
EW'd_e,nCJa SIOEO gabinet W%i:edyrektora Wiycedyrektor '
uczniow
przystepujacych
do egzaminow
zewngtrznych
Zbiér nr 33
MONITORING Monitoring Gabinet dyrektora dyrektor szkoly
WIZYINY wizyjny

Zbior nr 55




Zbiory danych przetwarzanych w sposéb tradycyjny

. DOKUMENTACJA MIEJSCE
ZBIOR . MIEJSCE
SLUZACA DO PRZETWARZANIA
DANYCH PRZECHOWYWA | ZABEZPIECZENIE
OSOBOV\(/:YCH PRZETWARZANIA /PRACOWNIK CNI(,)A ¢
ZBIORU DANYCH ODPOWIEDZIALNY
Ewidencia oséb e Gabinet dyrektora, | Sekretariat e Szafka na klucz
zatrudnicjmych przy sekretariat e klucz u dyrektora
rzetwarzaniu danych szkoly
Esobowych d *  Dyrektor szkoty i sekretarza szkoty
e  Sekretarz szkoly
Zbior nr 1
Kontrola e Gabinet dyrektora | Gabinet dyrektora o Szafka zamykana
zewngetrzna, o sekretariat Sekretariat na klucz,
wewngtrzna e Klucz u dyrektora
protokoty szkoty
*  Dyrektor szkoly i sekretarza szkoty
Zbior nr 2 e  Sekretarz szkoty
Akta 0sobowe e Gabinet dyrektora | Sekretariat e Szafka zamykana
pracownikow e sekretariat na klucz,
e Kklucz u dyrektora
szkoty
g *  Dyrektor szkoly i sekretarza szkoty
Zbior nr 3 e  Sekretarz szkoty
Reiestr odznaczeh e Gabinet dyrektora | Gabinet dyrektora e Szafka na klucz
na{]g o > e  Sekretariat Sekretariat e klucz
u sekretarza szkotly
e Dyrektor szkoty
Zbior nr 4 o  Sekretarz szkoty
Rejestr kar e  Gabinet dyrektora, | Sekretariat e Szafka na klucz
z') porzadkowych sekretariat e Kklucz
—_ u sekretarza szkoty
P e  Dyrektor szkotly
; Zbior nr 5 o  Sekretarz szkoty
O Oéwiadczenia e  Gabinet gtownego | Gabinet glownego e Szafka zamykana
%[) i wnioski pracownikow ksiggowego ksiggowego na klucz
x na potrzeby ZFSS
o ¢ Glowny ksiegowy e klucz u gtéwnego
Zbior nr 6 ksiegowego

Ewidencja zwolnien
lekarskich

Zbior nr 7

e  Sekretariat

e  Sekretarz szkoty

Sekretariat

e Szafka zamykana
na klucz

e klucz
u sekretarza szkoty

Skierowania na badania
lekarskie

Zbior nr 8

e  Sekretariat

e  Sekretarz szkoty

Sekretariat

e Szafka zamykana
na klucz,

e Kklucz u sekretarza
szkoty

Ewidencja czasu pracy,
ewidencja urlopow

Zbior nr 10

e  Sekretariat

e  Sekretarz szkoly

Sekretariat

e Szafka zamykana
na klucz

e Klucz
u sekretarza szkoty

Ewidencja wydawanej
odziezy

Zbior nr 11

e  Sekretariat

e  Sekretarz szkoly

Sekretariat

e Szafka zamykana
na klucz

e klucz
u sekretarza szkoty




Rejestr delegaciji
stuzbowych

Zbior nr 12

Sekretariat

Sekretarz szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u sekretarza szkoty

Ewidencja osob
korzystajacych z
funduszu socjalnego i
dokumentacja

Zbior nr 14

Gabinet glownego
ksiggowego

Gloéwny ksiegowy

Gabinet glownego
ksiggowego

Szafka zamykana
na klucz

Klucz

u gtéwnego
ksiggowego

Deklaracje
ubezpieczeniowe
pracownikow

Zbior nr 17

Gabinet glownego
ksiggowego

Gltoéwny ksiegowy

Gabinet gldwnego
ksiggowego

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u gléwnego
ksiggowego

Deklaracje
i kartoteki ZUS
pracownikow

Zbior 18

Gabinet glownego
ksiggowego

Gloéwny ksiegowy

Gabinet gldwnego
ksiggowego

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u gléwnego
ksiggowego

Rejestr zaswiadczen
wydawanych
pracownikom szkoty,
rejestr chordb

Sekretariat

Sekretarz szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz na klucz
klucz

u sekretarza szkotly

zawodowych
Zbior nr 28
Dokumentacja e  Sekretariat Sekretariat Szafka zamykana
wypadkow pracownikow ETU?ZUCZ

®  Selaeiarz szkoly u sekretarza szkoty
Zbior nr 29

Ewidencja emerytow
rencistow

Zbior nr 31

Gtowny ksiegowy
Sekretariat

Sekretarz szkoty
Ksiegowo$§¢ szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

Klucz

u sekretarza szkoty

Ksigga drukow Scistego
zarachowania

Zbior nr 32

Sekretariat

Sekretarz szkoty

Sekretariat
Archiwum zakladowe

Szafka zamykana
na klucz na klucz
klucz

u sekretarza szkoty

Archiwum zaktadowe

Zbior nr 35

Sekretariat
Archiwum
zaktadowe

Sekretarz szkoty

Sekretariat
Archiwum zakladowe

Szafka zamykana
na klucz na klucz
klucz

u sekretarza szkoty

Dokumentacja awansow

zawodowych
nauczycieli

Zbior nr 36

Gabinet
dyrektora,
sekretariat

Dyrektor szkoty
Sekretarz szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz
u dyrektora szkoty




Arkusz organizacyjny

Zbior nr 37

Gabinet dyrektora
Gabinet
wicedyrektora

Dyrektor szkoty
Wicedyrektor

Gabinet dyrektora

Szafka zamykana
na klucz

klucz u dyrektora
szkoty

Zbior korespondenciji

Zbior nr 39

Sekretariat

Sekretarz szkotly

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u sekretarza szkotly

Dokumentacja nadzoru
pedagogicznego

Zbior nr 45

Dyrektor szkoty
wicedyrektor
szkoty

Gabinet dyrektora

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u dyrektora szkoty,
wicedyrektora

i w sekretariacie
szkoly

Rejestr przyznawanych
emerytur i rent

Zbior nr 43

Sekretariat

Sekretarz  szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u sekretarza szkoty

UCZNIOWIE

Rejestr legitymacji
szkolnych

Zbior 13

Sekretariat

Sekretarz szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz u dyrektora
szkoty

i sekretarza szkoly

Ksigga uczniow

Zbior nr 20

Sekretariat

Dyrektor szkoty
Sekretarz szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u dyrektora szkoty
i sekretarza szkoty

Arkusze ocen

Zbior nr 22

Sekretariat

Dyrektor szkoty
Sekretarz szkoty
Wychowawcy

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u wicedyrektora
szkoty

i w sekretariacie

Sekretariat

Sekretariat

Szafka zamykana

Whioski 0
przyjecie do na klucz
szkoly Sekrejta_lrz szkoly klucz
Komisja u sekretarza szkoty
Zbior nr 23 rekrutacyjna

Opinie i orzeczenia
Poradni

Gabinet dyrektora
szkoty,

Gabinet dyrektora
szkoty,

Szafka zamykana
na klucz

Psychologiczno- pedagoga i gabinet pedagoga, klucz
Pedagogicznych psychologa gabinet pscychologa u dyrektora
szkoty,
pedagoga i
.z Dyrektor szkoty
Zb 25 y
ior nr Pedagog psychologa

Deklaracje o
uczgszezaniu,

0 nieuczgszczaniu na
religie, sprzeciw od zajgc
z wychowania do zycia
W rodzinie

Sale lekcyjne

Wychowawcy

Sale lekcyjne — teczki
wychowawcow

Szafka zamykana
na klucz

klucz

w pokoju
nauczycielskim




Zbior nr 26

Rejestr zaswiadczen
wydawanych uczniom

Sekretariat

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz
Zbide ne 284 Sekretarz szkoty u dyrektora szkoly
i sekretarza szkoty
Rejestr wypadkow Sekretariat Sekr_etariat _ _ Szafka zamykana
Gabinet profilaktyki na klucz
Dyrektor szkoty klucz
Zbiér nr 29 Pielegniarka u dyrektora szkoty
szkolna i sekretarza szkoly
Sekretarz szkoty
Dokumentacja Sekretariat Sekretariat Szafka zamykana

ubezpieczeniowa

Gabinet profilaktyki

na klucz

uczniow, protokoty Dyrektor szkoly Klucz

powypadkowe Pielggniarka u dyrektora szkoty
szkolna i sekretarza szkoty

Zbior nr 29a Sekretarz szkoty

Protokoty rad Gabinet dyrektora | Gabinet dyrektora Szafka zamykana

pedagogicznych, ksiega
uchwat

Zbior nr 34

Dyrektor szkoty

na klucz
klucz
u dyrektora szkoty

Archiwum zaktadowe

Zbior nr 35

Archiwum
Sekretariat

Sekretarz szkoty

Archiwum
Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u sekretarza
szkoty

Pomoc spoteczna —
MOPS, stypendia

Zbior nr 38

Gabinet pedagoga

Pedagog

Gabinet pedagoga

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u pedagoga

Dokumentacja Pomocy

Gabinet pedagoga

gabinet pedagoga,

Szafka zamykana

Psychologiczno g i psychologa gabinet psychologa na klucz

Pedagogicznej klucz u pedagoga,
Pedagog psychologa
Psycholog

Zbiér nr 40 Wychowawcy
klas

Karty biblioteczne Biblioteka Biblioteka Szafka zamykana

na klucz

Bibliotekarz klucz

Zbior nr 41

u bibliotekarza

Lista uczestnikow
wycieczek

Zbior nr 42

Sale lekcyjne
Sekretariat

Nauczyciele
Sekretarz szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz

u sekretarza
szkoty

Swiadectwa i duplikaty

Sekretariat

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz

klucz
Dyrektor szkoty
y u dyrektora szkoty
“hior nr 46 Sekretarz szkoly i sekretarza szkoly
Karty zdrowia uczniow Gab!net _ Gabinet profilaktyki Szafka zamykana
profilaktyki na klucz

Zbior nr 48

Pielegniarka

klucz
u pielggniarki




szkolna

i w sekretariacie
szkoly

Zwolnienia lekarskie

Sekretariat

Sekretariat

Szafka zamykana

z wychowania Pielggniarka Gabinet profilaktyki na klucz
fizycznego szkolna u sekretarza
y Nauczyciele szkoty
Zbiér nr 52 wychowania u pielegniarki
fizycznego
Dokumentacja Nauczyciele Polk(? lr(lau_czymelskl, Szafka zamykana
wychowawcy klasy Sale lexcyjne na klucz
klucz
w pokoju
Zbior nr 53 nauczycielskim
Rejestr przesylek Sekretariat Sekretariat Szafka zamykana
przychodzacych na klucz, klucz w
Ewidencja Rejestr sekretariacie
korespondencji | przesytek Sekretarz szkoty
wychodzacych
Zbior nr 39

Kandydaci na
pracownikow

Dokumenty rekrutacyjne

Zbior nr 54

Gabinet dyrektora
szkoty
Sekretariat

Dyrektor szkoty
Sekretarz szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz, klucz w
sekretariacie

Kandydaci na

Whioski 0 przyjecie do
szkoty

Sekretariat

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz, klucz w
sekretariacie

uczniow ] Sekretarz szkoty
Zbior nr 56 Komisja
rekrutacyjna
. Dyrektor szkoty e  Sekretariat Szafka zamykana
Kontrahenci — | Umowy najmu

umowy najmu

Zbior nr 57

Sekretarz szkoty

na klucz, klucz w
sekretariacie

Dostawcy ustug

Umowy na realizacje
dostaw, ushug

Zbior nr 58

Gabinet dyrektora
Sekretariat

Dyrektor szkoty
Sekretarz szkoty

Sekretariat

Szafka zamykana
na klucz, klucz w
sekretariacie

Rada Rodzicow

Dokumentacja dotyczaca
obstugi Rady Rodzicoéw

Zbior nr 59

Sekretariat
Gabinet glownego
ksiegowego

Sekretarz szkoty
Glowny ksiegowy

e  Sekretariat
e  Gabinet

gltownego
ksiggowego

Szafka zamykana
na klucz, klucz w
sekretariacie i u
glownego
ksiegowego




