Zalacznik nr 2

do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych
w Liceum Ogolnoksztatcacym Nr 11
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartaw dniu ................... W e, pomiedzy:

Liceum Ogolnoksztatcagcym Nr II im. J. Chreptowicza, ul. Rostonskiego 1, 27-400 Ostrowiec
Swigtokrzyski, NIP: 661-16-54-194 reprezentOwWanym PrzZeZ .............cc.eeueeeeeneineeneennenn..

zwanym dalej ,,Administratorem”

zwanym dalej ,,Procesorem”,

dalej tacznie zwanymi ,,Stronami” lub pojedynczo ,,Strong”.

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

»sadministratorze danych” — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspoélnie z innymi ustala
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych,

»danych osobowych” — rozumie si¢ przez to wszelkie informacje o zidentyfikowanej
lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotyczg”),
sprzetwarzaniu danych” — rozumie si¢ przez to operacj¢ lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub Iaczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,

»Systemie informatycznym” — rozumie si¢ przez to zespdt wspodtpracujacych ze soba
urzadzen, programéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych,

»Umowie” — rozumie si¢ przez to niniejsza umow¢ powierzenia przetwarzania danych
osobowych,

sustawie o ochronie danych osobowych” — rozumie si¢ przez to uUstawe z dnia
10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych,

»Ogolnym rozporzadzeniu o przetwarzaniu danych osobowych” — rozumie si¢ przez
to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.



§2
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest powierzenie Procesorowi przez Administratora przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji umowy nr ... z dnia......, ktorej przedmiotem
JOSEee it et et e

Administrator o$§wiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w §3 ust. 1
Umowy.

Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych, a Procesor
zobowiazuje si¢ do ich przetwarzania zgodnego z prawem i Umow3.

Procesor bedzie przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie i celu przewidzianym
w Umowie.

§3
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie nastepujacych danych osobowych:
...(nalezy wskazac rodzaj danych oraz kategorie 0sob, ktorych dane dotyczg - imie,
nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, adres e-mail, numer telefonu — chodzi o
wszystkie dane, ktore Szkola przetwarza.)

Procesor, w zakresie realizacji celu okreslonego w §2 ust. 1, jest uprawniony do
wykonywania nastepujacych operacji na danych: ...................... (realizacja umowy,
np. przechowywanie, modyfikacja itd.).

§4
Obowiazki Procesora

Procesor bedzie przetwarzal powierzone mu dane osobowe na warunkach i zgodnie
z treScig obowigzujacych w tym zakresie przepisOw prawa, W szczegolnosci zgodnie
z postanowieniami: ustawy o ochronie danych osobowych, Ogoélnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych.

W zwiazku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych Procesor zobowiazuje si¢

do:

1) przetwarzania danych osobowych wylacznie na udokumentowane polecenie
Administratora,

2) zapewnienia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaly si¢ do zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy,

3) podjecia wszelkich srodkow gwarantujgcych bezpieczenstwo powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. do wdrozenia, przy uwzglednieniu
stanu wiedzy technicznej, kosztu wdrazania oraz charakteru, zakresu, kontekstu
I celow przetwarzania oraz ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych
0 roznym prawdopodobienstwie wystgpienia 1 wadze zagrozenia, odpowiednich
srodkoéw technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia stopnia bezpieczenstwa
odpowiadajacemu temu ryzyku, w tym miedzy innymi w stosownym przypadku:

a) pseudonimizacji i szyfrowania danych osobowych,



b) zdolnosci do cigglego zapewniania poufnosci, integralnosci, dost¢pnosci
I odpornosci systemow i ustug przetwarzania,

c) zdolnosci do szybkiego przywrdcenia dostgpnosci danych osobowych i dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego,

d) regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznos$ci $rodkOw
technicznych  iorganizacyjnych  majacych  zapewni¢  bezpieczenstwo
przetwarzania.

4) przestrzegania okreslonych w §6 warunkow podpowierzenia przetwarzania danych
osobowych innemu podmiotowi,

5) aktywnej wspoOlpracy z Administratorem przez caly okres trwania powierzenia
przetwarzania danych osobowych, ktéra w szczeg6lnosci polega na tym, iz Procesor
biorac pod uwage charakter przetwarzania, poprzez odpowiednie $rodki techniczne
I organizacyjne, bedzie pomagal Administratorowi wywigzywac si¢ z obowigzkow
wzgledem osob, ktorych dane dotycza oraz, uwzgledniajac charakter przetwarzania
oraz dostepne mu informacje, bedzie pomagal Administratorowi wywiazywac si¢ z
obowigzkoéw w zakresie zagwarantowania bezpieczenstwa danych osobowych.

3. Procesor zobowigzuje si¢ niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora O:

1) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostgpnienia danych osobowych
wlasciwemu organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia Administratora
wynika z przepisow prawa, a w szczegdlnosci przepisdw postepowania karnego, gdy
zakaz ma na celu zapewnienie poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane przetwarza,
w zakresie przetwarzania dotyczacej jej danych osobowych, powstrzymujac sie¢
jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie, chyba ze zostanie do tego upowazniony
przez Administratora.

4.  Procesor, na kazdy pisemny wniosek Administratora, zobowigzany jest do udzielenia
kompleksowej, pisemnej odpowiedzi na skierowane przez Administratora pytania
dotyczace kwestii zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych.

5. Odpowiedzi, o ktorej] mowa w ust. 5 powyzej, Procesor udzieli niezwlocznie, nie
pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku Administratora.

6.  Procesor stosuje wymagang prawem klauzule informacja.

§5
Prawo kontroli

1. Administrator ma prawo do kontroli przetwarzania przez Procesora powierzonych mu
danych osobowych z punktu widzenia zgodnosci tego przetwarzania z przepisami prawa
oraz postanowieniami Umowy w postaci audytu realizowanego przez Administratora
lub audytora upowaznionego przez Administratora.

2.  Informacja o terminie i zakresie audytu, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie przekazana
Procesorowi z co najmniej 24-godzinnym wyprzedzeniem.

3. Procesor umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora, przeprowadzanie audytu, o ktorym mowa w ust. 1 i przyczynia si¢ do
niego. W szczegdlnosci Procesor zobowigzany jest umozliwi¢ wglad do wszystkich



materiatlow oraz systemoéw, w ktorych realizowane jest przetwarzanie danych
Administratora oraz umozliwi¢ dostep do pracownikoOw zaangazowanych w ich
przetwarzanie.

Administrator lub audytor upowazniony przez Administratora przed rozpoczgciem
czynnosci audytowych podpisze zobowigzanie o zachowaniu w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych podczas realizacji audytu, w tym danych osobowych, ktorych
administratorem danych jest Procesor.

Administrator nie zwraca Procesorowi zadnych kosztow zwigzanych z obstuga kontroli
ani nie ponosi z tego tytutu zadnych optat wobec Procesora.

§6
Podpowierzenie

Procesor ma prawo podpowierzania danych osobowych, o ktéorych mowa w §3 ust. 1,
w zakresie 1 celu niezbednym do realizacji celu powierzenia przetwarzania danych
osobowych, okreslonego w §2 ust. 1 (ogdélna zgoda Administratora na podpowierzenie
przetwarzania danych osobowych).

Procesor jest zobowigzany do poinformowania Administratora o wszelkich
zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia innych podmiotow
przetwarzajacych, dajac tym samym Administratorowi mozliwo$¢ wyrazenia sprzeciwu
wobec takich zmian.

Jezeli do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnos$ci przetwarzania
Procesor korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot
przetwarzajacy, w drodze zawartej pomigedzy tym podmiotem a Procesorem umowy,
nalozone zostang te same obowiazki ochrony danych jak w §4 Umowy, w szczegolnosci
obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych ochrony danych.

Jezeli inny podmiot przetwarzajacy nie wywiaze si¢ ze spoczywajacych na nim
obowigzkéw ochrony danych, pelna odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za
wypelnienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajagcego spoczywa na
Procesorze.

§7
Odpowiedzialnos¢ Procesora

Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowg oraz obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa.

W przypadku naruszenia postanowien Umowy lub obowigzujacych w tym zakresie
przepisbw prawa z przyczyn lezacych po stronie Procesora, w nastepstwie czego
Administrator, jako administrator danych osobowych, zostanie zobowigzany do wyplaty
odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny, Procesor zobowigzuje si¢ do
zaptaty ~Administratorowi réwnowartosci roszczen o0sob trzecich, kar oraz
rownowartosci  kosztow  postgpowania  sadowego, ktore beda  wynikiem
nieprawidlowego dziatania Procesora.



§8
Usunigcie lub zwrot danych osobowych

1.  Zaleznie od decyzji Administratora w tym zakresie, w terminie do 14 dni roboczych od
dnia zakonczenia Umowy, Procesor jest zobowigzany do trwatego usuni¢cia lub zwrotu
wszelkich powierzonych mu danych osobowych oraz trwatego usuniecia wszelkich ich
istniejacych kopii, chyba ze obowigzujace przepisy prawa nakazuja przechowywanie
tych danych osobowych.

2.  Powierzenie przetwarzania danych osobowych trwa do uptywu wyzej wskazanego
terminu.

§9
Czas trwania i wypowiedzenie Umowy

1.  Umowa zawarta jest na czas okreslony od .................. do ..coeniini [lub na czas
trwania umowy, o ktorejf mowa w §2 ust. 1].

2.  Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, gdy
Procesor:

1)  wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,

2)  wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
prawa,

3)  nie zaprzestal niewlasciwego przetwarzania danych osobowych,

4)  zawiadomil o swojej niezdolno$ci do wypelnienia Umowy, a w szczegolnosci
wymagan okreslonych w §4 Umowy.

3. Jezeli jedna ze Stron razgco narusza zobowigzania wynikajace z Umowy, druga Strona
moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym oraz zgda¢ naprawienia
szkody poniesionej na skutek takiego naruszenia.

§10
Osoby do kontaktu
Osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacja umowy sa:

1) ze strony Administratora: ... , tel. , e-mail:

2) ze strony Procesora: ...............cooeveeanl. gtelo oo ,e-mail: ...

§11
Pozostale postanowienia
1.  Wszystkie dane osobowe przetwarzane przez Procesora sg wtasnoscig Administratora.

2.  Przetwarzanie danych dozwolone jest wylacznie w celu okreslonym w §2 ust. 1
Umowy.

3. Wykorzystanie przez Procesora danych Administratora w celach innych niz okreslone
Umowg wymaga kazdorazowo pisemnej zgody Administratora.



§12
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie beda miec
wilasciwe w tym zakresie obowiazujace przepisy prawa.

Wszelkie zmiany, uzupehienia lub rozwigzanie Umowy wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony zgodnie o$wiadczaja, iz w przypadku sporow powstatych na tle realizacji
Umowy dazy¢ beda do polubownego ich zatatwienia. W przypadku, gdy nie dojdzie
do zatatwienia sporu w powyzszy sposob, whasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie
sad powszechny wilasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

Umowa zostala sporzadzona w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator: Procesor:




